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 Warszawa, dn. 12.01.2012r. 
Zaproszenie do składania ofert

na wyżywienie uczestników szkoleń oraz wynajem sal do prowadzenia szkoleń na terenie Warszawy w projekcie „Firma jak dom – rozwój kadr warszawskich domów mediowych” współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki
Działanie 8.1 Rozwój pracowników w regionie

Poddziałanie 8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw
I. ZASADY KONKURSU

MEC zwraca się do Państwa z propozycją przedstawienia oferty 
w konkursie ofert, którego celem jest wyłonienie ośrodka, który zorganizuje szkolenia dla 27 grup (57 dni szkoleniowych) w projekcie współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na terenie Warszawy w okresie marzec 2012 – kwiecień 2013 w dni powszednie. 
Opis przedmiotu Zamówienia: 

1. Wynajem sal szkoleniowych dla 12-15 osób z możliwością ustawienia stołów w „podkowę”. Sale powinny zawierać niezbędny sprzęt szkoleniowy tj. rzutnik multimedialny oraz flipchart. Prosimy o podanie ceny uwzględniającej wynajem sprzętu za dzień.
2. Całodniowe wyżywienie dla uczestników oraz trenera tj. lunch oraz przerwy kawowe całodziennie uzupełniane. Lunch powinien obejmować co najmniej 2 dania np. zupę i dnie główne. Przerwa kawowa powinna zawierać obejmować co najmniej kawę, mleko, cukier, wodę gazowaną i niegazowaną, soki, ciasto, owoce. Prosimy o podanie ceny jednostkowej od osoby za lunch i osobno za przerwy kawowe. 
Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Kryteria dostępu dla oferentów:

· dostępność ośrodka w okresie planowanej realizacji usługi  - szczegółowe terminy do ustalenia

· gwarancja niezmienności cen w okresie realizacji zamówienia

· lokalizacja ośrodka z dogodnym dojazdem komunikacja miejską (w pobliżu stacji metra lub przystanku tramwajowego)

· dostępność nieodpłatnych miejsc parkingowych 

· dostęp do światła dziennego w salach

· możliwość swobodnego wietrzenia sali - otwierane okna

· klimatyzacja w każdej sali z możliwością regulacji temperatury

· stoły niezamocowane na stałe z możliwością ich przestawienia

· odrębne pomieszczenie przeznaczone na przerwy kawowe (poza salą)

· pokój rekreacyjny dla uczestników, np. sala wyposażona w gry edukacyjne i zręcznościowe

· zagwarantowanie bezpłatnego dostępu do sieci Wi-Fi

Uwaga! Z postępowania wykluczeni są oferenci, którym  na mocy Wytycznych MRR w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL MEC nie może udzielić zamówienia.
MEC nie udzieli zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  MEC lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu MEC

lub osobami wykonującymi w imieniu MEC czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kryteria oceny ofert:

Ranking wg. łącznej liczby punktów uzyskanej przez Oferenta, w którym oferta z największą liczbą punktów wygrywa.
a. Cena 

 W ramach tego kryterium oferty zostaną ocenione w następujący sposób:

- 1-0 oferta nie przekracza kwoty założonej w budżecie projektu/ oferta przekracza kwotę założoną w budżecie projektu

- Ranking wg cen usług – w przypadku n ofert, oferta o najniższej cenie otrzymuje n punktów, a kolejne n-1, n-2, itd.

b. Standard świadczenia usług  wynajmu sali ze sprzętem
- Ranking wg jakości sal szkoleniowych oraz udostępnianego sprzętu – stwierdzone na podstawie nadesłanych opisów i zdjęć;

c. Standard świadczenia usług  wyżywienia

- Ranking wg oferty posiłków i przerw kawowych – stwierdzone na podstawie opisu propozycji menu załączonego do oferty.
W przypadku n ofert, oferta o najwyższej jakości otrzymuje n punktów, a kolejne n-1, n-2, itd.

MEC zastrzega sobie prawo wizytacji ośrodków i uwzględnienia w ocenie ofert wyników osobistej weryfikacji złożonych ofert.  
Oferta powinna zawierać:

· Dane Oferenta

· Opisu potencjału Oferenta

· Cenę usług wraz z VAT
· Opis sposobu świadczenia usług

· Oświadczenie Oferenta wg wskazanego poniżej wzoru 
MEC zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji w odniesieniu do całości zakresu złożonych ofert oraz do zawarcia umowy z jednym Oferentem wyłonionym w drodze negocjacji, a zakres umowy będzie obejmował całość lub część prac objętych ofertą. 

MEC ponadto zastrzega sobie prawo do odwołania zaproszenia i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Oferentom żadne roszczenia wobec MEC.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje MEC do żadnego określonego działania.

MEC zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji z podpisania umowy przez Oferenta, który został wybrany.

Termin składania ofert:  do dnia 20.01.2012 roku.
Oferty powinny być dostarczone do MEC drogą elektroniczną na adres mailowy: anna.gawell@mecglobal.com  pocztą zwykłą, kurierem lub osobiście do siedziby Zamawiającego.

	Szczegółowych informacji udziela:

 Anna Gawell

MEC

Finance Director

anna.gawell@mecglobal.com

Tel.:  +48 22 11 33 116

Fax:  +48 22 11 33 006

ul. Żaryna 2B bud. D, 02-593 Warszawa
	Dane zamawiającego:

MEC

Tel.:  +48 22 11 33 116

Fax:  +48 22 11 33 006

ul. Żaryna 2B bud. D, 02-593 Warszawa


WZÓR OŚWIADCZENIA OFERENTA:

Oświadczenie

Oświadczamy, że (Oferent – podać nazwę)
1. nie posiada zaległości z tytułu należności publicznoprawnych,

2. nie pozostaje pod zarządem komisarycznym, nie znajduje się w toku likwidacji, postępowania upadłościowego, postępowania naprawczego,

3. osoby będące członkami jego organów zarządzających bądź wspólnikami nie zostały skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwa: składania fałszywych zeznań, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karnoskarbowe albo inne związane z wykonywaniem działalności gospodarczej lub popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,

4. posiada uprawnienia do wykonywania działalności będącej przedmiotem ofert

5. posiada niezbędny potencjał techniczny,

6. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia. 

7. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie Zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

8. Nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  MEC lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu MEC
lub osobami wykonującymi w imieniu MEC czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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